INFORME DE ACTIVIDADES

ACTIVIDAD.

Aplicacion de cuestionario Diagnostico a los servidores publicos universitarios de
las Unidades Académicas de nivel medio superior y superior en temas de gestion
documental y administracion de archivos, de la Universidad Autonoma de Nayarit.

En el Plan de Desarrollo Institucional 2022-2028, de la Universidad Auténoma de Nayarit,
en el eje 5, Gestion responsable y buen gobierno, en su proyecto estratégico: Transparencia
Institucional y rendicién de cuentas, nos indica que uno de los principales compromisos de
nuestra institucion con la comunidad es, responder de manera confiable y transparente
sobre el ejercicio y ejecucidn de sus recursos, en ese sentido, en el programa operativo
anual de la Coordinacion General de Archivos, tiene objetivo general fortalecer el sistema
institucional de archivos implementado en nuestra Institucién, mediante acciones de
posibiliten una politica de transparencia y rendicién de cuentas, con servidores publicos,
universitarios capacitados en temas de gestion documental y administracion de archivos,
mejorando el manejo de archivos institucionales.

En ese sentido, con la finalidad de fortalecer el Sistema Institucional de Archivos de la
Institucién, en el Programa Operativo Anual de la Coordinacion General de Archivos del
2025, una de las acciones para logarlo es la aplicaciéon de Cuestionario Diagnostico, el cual
es un instrumento que sirve para recabar informacién sobre el estado, la organizacién, el
control y la gestion de los archivos con que cuenta la Universidad Auténoma de Nayarit, en
cada una de sus Dependencias y Unidades Académicas Universitarias.

Por lo que el dia martes 24 de junio del presente, se visito a la Unidad Académica de Ixtlan
del Rio, donde se socializaron los temas de gestion documental y administracion de
archivos, a los responsables de Archivos de Tramite, con la finalidad de actualizar los
instrumentos de valoracion archivisticos, fortaleciendo el trabajo de las fichas técnicas de
valoracion documental.

L.C. LILIA ALEJANDRA GOMEZ RUELAS
Coordinadora General de Archivos



Universidad
Y Auténoma
de Nayarit

Tepic, Nay. 23 de junio de 2025.

OFICIO DE COMISION

C. Lilia Alejandra Gomez Ruelas

Puesto: Coordinadora General de Archivos.
No. Empleado: 203480

Adscripcion: Secretaria Academica.

Por este conducto, le informo a usted que ha sido comisionada para aplicar el cuestionario de
diagnoéstico sobre el uso de métodos y técnicas archivisticas encaminadas al fortalecimiento del
Sistema Institucional de Archivos implementado en esta institucién.

Se instruye a usted y personal de esa Coordinacion General lleven a cabo visita de Asesoria en
Temas de Gestion documental y administracion de archivos (fichas técnicas de valoracion
documental e Inventario Documental General) con personal de la Unidad Académica de Ixtlan del
Rio, el dia martes 24 de junio del presente a las 10:00 hrs.

Se encomienda para dicha actividad el vehiculo oficial SPRINTER MERCEDES BENZ 2017, color
blanco, con placas 01-KZN-46 de Nayarit y nimero de serie WD3YF1A98HP345083.
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Universidad

Auténoma UAN/CGA/030/2025
Tepic, Nayarit; a 23 de junio de 2025

OFICIO DE COMISION

C. Carlos lvan Miramontes Romero
Puesto: Administrativo
No. Empleado: 46160

Adscripcion: Coordinacion General de Archivos

Por este medio, le informo a usted que ha sido comisionado, para asistir a la
Unidad Académica de Ixtlan del Rio de la Universidad Autonoma de Nayarit,
con domicilio en Carretera Guadalajara Nogales Km. 138.5, Carlos Romano
Ixtlan del Rio, en la ciudad de Tepic, Nayarit, a impartir una capacitacién en la
Aplicacion de Cuestionario “Diagnostico en Administraciéon de Archivos”,
Seguimiento al llenado de las Fichas Técnicas de Valoracién Documental
e Inventario Documental General e Introducciéon a la Clasificacion de
expedientes por asunto. Con los trabajadores de la Unidad Académica de

Ixtlan del Rio.

Se encomienda para dicha actividad el vehiculo oficial SPRINTER M.B. 2017
Placas 01-KZN-46 del estado de Nayarit y nimero de Serie
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% Universidad
¢ Auténoma UAN/CGA/029/2025
Jyx de Nayarit Tepic, Nayarit; a 23 de junio de 2025

OFICIO DE COMISION

C. Magnolia Lopez Vargas

Puesto: Docente

No. Empleado: 97800

Adscripcion: Coordinacion General de Archivos

Por este medio, le informo a usted que ha sido comisionada, para asistir a la
Unidad Académica de Ixtlan del Rio de la Universidad Auténoma de Nayarit,
con domicilio en Carretera Guadalajara Nogales Km. 138.5, Carlos Romano
Ixtlan del Rio, en la ciudad de Tepic, Nayarit, a impartir una capacitacion en la
Aplicacién de Cuestionario “Diagnostico en Administracién de Archivos”,
Seguimiento al llenado de las Fichas Técnicas de Valoracion Documental
e Inventario Documental General e Introduccion a la Clasificacion de
expedientes por asunto. Con los trabajadores de la Unidad Académica de

Ixtlan del Rio.

Se encomienda para dicha actividad el vehiculo oficial SPRINTER M.B. 2017
Placas 01-KZN-46 del estado de Nayarit y numero de Serie
WD3YF1A98HP345083.

Por el dia: 24 de junio 2025.
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